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WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ

-

Prosze wypetnic¢ czytelnie drukowanymi literami, przed wypetnieniem prosze zapoznac sie z pouczeniem
na odwrocie wniosku.
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Prosze o udostepnienie dokumentacji medycznej: (prosze wtasciwe zaznaczyc X)
Do wgladu w siedzibie podmiotu leczniczego

O

Wydania kserokopii
o Wydania wyciagu
o Wydania odpisu

Prosze wypetnic tylko wowczas, gdy wniosek sktada inna osoba niz pacjent, ktorego dokumentacja dotyczy

DANE PACJENTA, KTOREGO DOTYCZY WNIOSEK:

2. Tytut prawny do uzyskania dokumentacji: (prosze wtasciwe zaznaczyc X)
o Whniosek sktada pacjent, ktérego dokumentacja dotyczy
o Whniosek sktada przedstawiciel ustawowy pacjenta
o Whnioskodawca posiada upowaznienie wystawione przez pacjenta
3. Dokumentacja dotyczy leczenia/ badania (prosze podac nazwe poradni/ oddziatu i okres leczenia)

4. Sposbb odbioru dokumentacji: (prosze wtasciwe zaznaczyé X)
o Odbiore osobiscie w siedzibie podmiotu leczniczego
o Zostanie odebrana przez osobe upowazniong w siedzibie podmiotu leczniczego
o Prosze przesta¢ na adres podany w pkt.1 listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
za pobraniem (pobranie bedzie obejmowac¢ koszt wykonania kopii i przesytki)
5. Oswiadczenie:
Oswiadczam,ze zapoznatem sie z zasadami udostepniania dokumentacji medycznej w SPSzS Chordb Ptuc
w Zakopanem, rozumiem i akceptuje tryb udostepniania dokumentacji medycznej oraz zobowigzuje sie
do pokrycia kosztéw jej wykonania oraz ewentualnej wysytki. Réwnoczesnie oswiadczam, ze wszelkie
ryzyko zwigzane z wystaniem dokumentacji nie obcigza podmiotu leczniczego.
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6. Potwierdzenie wydania i odbioru dokumentacji medycznej
Potwierdzam wydanie dokumentacji medycznej
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Potwierdzam odbiér dokumentacji medyczne;j
Data i podpis wnioskodawcy/ 0S0bY UPOWAZNIONE] .c.cceeveeeeieeeresiire ettt er e s er e sasses e snanes



— e

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ

-

ZASADY UDOSTEPNIANIA DOKUMENTACII MEDYCZNEJ W SPSZS CHOROB PLUC W ZAKOPANEM

Dokumentacja medyczna jest udostepniana:

1.

Pacjentowi, ktorego ta dokumentacja dotyczy za okazaniem dowodu tozsamosci (dowdd osobisty, paszport).
Przedstawicielowi ustawowemu pacjenta za okazaniem odpowiedniego dokumentu: rodzicom, do chwili
ukonczenia przez osobg 18 lat (za okazaniem swojego dowodu osobistego i metryki urodzenia dziecka)
lub opiekunom ustanowionym przez sad, za okazaniem stosownego orzeczenia (opieka nad niepelnoletnim,
opieka nad niepetnosprawnym lub ubezwlasnowolnionym, kurator itp.),

Osobie upowaznionej przez pacjenta w pisemnym upowaznieniu z notarialnie lub urzedowo poswiadczonym
podpisem upowazniajacego,

Po $mierci pacjenta prawo wgladu w dokumentacj¢ medyczng ma osoba upowazniona przez pacjenta za zycia
w pisemnym o$wiadczeniu z zaznaczeniem, ze pelnomocnictwo jest udzielone na wypadek $mierci.

Formy udostepnienia dokumentacji medycznej:

1.

do wgladu na miejscu w Szpitalu/ Poradni w obecnosci pracownika Sekcji Statystyki i Dokumentacji Medycznej
lub lekarza prowadzacego albo lekarza odpowiedniej specjalnosci.(Dotyczy to zarowno dokumentacji papierowej
jak 1 prowadzonej w formie elektronicznej)

poprzez sporzadzenie jej wyciagéw, odpiséw, Kopii z dokumentacji papierowej oraz wydruku z dokumentacji
elektronicznej lub kopii wynikéw badan na nosnikach elektronicznych;

poprzez wydanie oryginalu za pokwitowaniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po wykorzystaniu (istotne jest
ustalenie terminu zwrotu), jezeli uprawniony organ lub podmiot zada udostgpnienia oryginatow tej dokumentacji.
Kserokopig oryginatu pozostawia si¢ wowczas w dokumentacji szpitala/ poradni/ archiwum.

Ogo6lne zasady udostepnienia dokumentacji medycznej:

1. W celu uzyskania wyciagu, odpisu lub kopii dokumentacji medycznej pacjent, jego przedstawiciel ustawowy,
lub osoba upowazniona przez niego, sktada pisemny ,,Wniosek o wydanie dokumentacji medycznej” (wzor -
zatacznik nr 1 do niniejszej procedury).

2. W przypadku odbioru dokumentacji przez osobe upowazniona, dodatkowo nalezy zlozy¢ Upowaznienie
do wydania dokumentacji medycznej ” (wzor - zalacznik nr 2 do niniejszej instrukcji) sporzadzonego
w obecnosci pracownika upowaznionego do wydania kopii dokumentacji medycznej. W innym przypadku
upowaznienie musi by¢ zaopatrzone w notarialnie lub urzgdowo poswiadczony podpis upowazniajacego,

3. Whnioski mozna sktada¢ od poniedzialtku do piatku, w dni robocze: w sekretariacie Szpitala w godz. 7:30 — 15:00
lub przesta¢ na adres Szpitala,

4. Udostepnienie dokumentacji medycznej nastapi w terminie do 14 dni roboczych, liczac od daty ztozenia wniosku.

5. Wnioski mozna roéwniez pobra¢ w wyzej wymienionych komorkach organizacyjnych Szpitala oraz na stronie
internetowej www.szpitalsokolowski.pl

6. Odbior kopii dokumentacji medycznej w godz. 730 — 1500, od poniedziatku do piatku, w dni robocze
w  Sekretariacie Medycznym lub u osoby odpowiedzialnej za archiwum lub u rejestratorek poradni
specjalistycznych.

7. Do poswiadczania ,za zgodno$¢ z oryginalem” kopii dokumentacji medycznej upowazniona sg o0soby
odpowiedzialne za udostgpnianie dokumentacji medycznej

8. Wydanie kopii dokumentacji medycznej musi by¢ potwierdzone podpisem wydajacego i odbierajacego oraz data
wydania na ztozonym wniosku, a wniosek dotaczony do dokumentacji medycznej pacjenta.

9. Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem tel. 18 20 15 045 wew. 185 lub 133- dla pacjentéw leczonych
w oddziatach szpitalnych lub wew.141 - dla pacjentow leczonych w poradniach specjalistycznych.

Zasady odptatnosci:

1. Za udostepnienie dokumentacji medycznej w formie wyciaggéw, odpisow lub kopii Szpital pobiera optate.
Podstawa wyliczenia kwoty odplatnosci jest publikowana przez prezesa Glownego Urzedu Statystycznego
wysokos¢ przecietnego miesigcznego wynagrodzenia w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale.

2. Wysoko$¢ optat wynosi:

a. za jedna strong wyciagu lub odpisu dokumentacji medycznej - nie moze przekraczaé¢ 0,002 przecigtnego
wynagrodzenia w poprzednim kwartale,

b. za jedna strong kopii dokumentacji medycznej - nie moze przekracza¢ 0,0002 przecigtnego
wynagrodzenia jw.,

c.  zasporzadzenie wyciagu, odpisu lub kopii dokumentacji medycznej na elektronicznym nosniku danych,
jezeli zaktad prowadzi dokumentacj¢ medyczng w formie elektronicznej - nie moze przekracza¢ 0,002
przecigtnego wynagrodzenia jw.

Dziat ksiggowosci wyliczy optate za udostgpniong dokumentacje i wystawi fakture.



